Documente cu care se face dovada adresei de domiciliu/resedinta

A. Acte incheiate Tn conditiile de validitate previzute de legislatia romana in vigoare privind
titlul locativ [art. 28 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinfa si actele de identitate ale cetatenilor romdni, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare].

Prevederile legale mai sus mentionate se aplica in conditiile in care solicitantul actului de identitate
detine un titlu locativ privind imobilul la adresa caruia are domiciliul/resedinta.

1. Contractul de vanzare/vanzare-cumparare, autentificat la un notar public sau inregistrat la
nivelul institutiei care a detinut fondul locativ (ex. Oficiul Judetean pentru Construirea si Vanzarea
Locuintelor, Tntreprinderea de Constructii, Reparatii si Administrare Locativa etc.), prin care este
transmis dreptul de proprietate, situatie in care cumparatorul dobandeste, Tn drept si in fapt,
proprietatea asupra intregului imobil la data autentificarii contractului.

2. Contractul de vanzare/vanzare-cumparare, autentificat la un notar public, prin care
cumparatorul dobandeste doar un dezmembramant al dreptului de proprietate, respectiv nuda
proprietate, iar vanzatorul isi rezerva dreptul de uzufruct sau abitatie viagera pentru sine sau o alta
persoana fizica.

2.1. Dreptul de uzufruct

a) Daca vanzatorul isi rezerva dreptul de uzufruct pentru sine sau o altd persoana fizica
asupra intregului imobil, pentru a face dovada adresei de domiciliu/resedinta, in situatia in care
solicitantul actului de identitate este:

- nudul proprietar, uzufructuarul trebuie sa-si exprime consimtamdntul de primire in

spariu;

- uzufructuarul, nudul proprietar nu trebuie sd-gi exprime consimtamdntul de primire in
spatiu;

- 0 tertd persoand, numai uzufructuarul da declaratia de primire in spatiu.

b) Daca vanzatorul isi rezerva dreptul de uzufruct pentru sine sau o altd persoana fizica,
numai asupra unei cote parti din imobil, pentru a face dovada adresei de domiciliu/resedinta,
in situatia in care solicitantul actului de identitate este:

- nudul proprietar, uzufructuarul nu trebuie sa-si exprime consimtimdantul de primire in

spatriu;

- uzufructuarul, nudul proprietar nu trebuie sa-si exprime consimtimdantul de primire in
spariu;

- 0 tertd persoana, uzufructuarul sau, dupda caz, nudul proprietar poate sa dea declaratia
de primire Tn spafiu.

2.2. Dreptul de abitatie viagera

a) Daca vanzatorul isi rezerva dreptul de abitatie viagerd pentru sine sau o alta persoana
fizica asupra intregului imobil, pentru a face dovada adresei de domiciliu/resedinta, in situatia in
care solicitantul actului de identitate este:

- persoana care are dreptul de abitatie viagera sau sotul/sotia, copiii, parintii si persoanele
aflate in intretinere, cumpdratorul nu trebuie sa-si exprime consimtamdntul de primire Tn spatiu;

- cumpdratorul, persoana care si-a rezervat dreptul de abitagie viagera trebuie sd-si
exprime consimgamadntul de primire in spatiu;

- 0 tertd persoand, att cumpadratorul cat si persoana care are dreptul de abitatie trebuie
sd dea declaratia de primire in spatiu.
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b) Daca vanzatorul isi rezerva dreptul de abitatie viagera pentru sine sau o altd persoana
fizica, numai asupra unei cote pirti din imobil, pentru a face dovada adresei de domiciliu/resedinta,
1n situatia in care solicitantul actului de identitate este:

- persoana care are dreptul de abitatie viagera sau sotul/sotia, copiii majori, parintii si
persoanele aflate in intretinere, cumpardatorul nu trebuie sda-si exprime consimtamdntul de primire
n spariu;

- cumpardtorul, persoana care si-a rezervat dreptul de abitatie viagera nu trebuie sa-si
exprime consimtamdntul de primire in spatiu,

- 0 tertd persoand, cumpdrdtorul sau dupd caz, persoana care are dreptul de abitagie poate
sd dea declaratia de primire in spatiu.

3. Contractul de vanzare/vanzare-cumpirare, autentificat la un notar public, prin care este
cumparat un imobil cu ajutorul unui credit ipotecar.

In situatia Tn care Tn contractul de vanzare/vanzare-cumpirare este inscrisi o clauza cu privire la
interzicerea inchirierii, instrainarii sau grevarii de sarcini a imobilului, camparatorul poate sa-si
stabileasca domiciliul/resedinta la adresa acestuia ori sa-si exprime consimtaméantul de primire in
spatiu a unei terte persoane, fara a fi necesara confirmarea acestui fapt din partea bancii.

4. Contractul de schimb imobiliar, autentificat la notarul public.
5. Contractul de donatie, autentificat la notarul public.

Precizari
Contractele autentificate la notarul public, enumerate la pct. 1-5, au fost inmanate partilor in original
pana la data de 01.01.2013, iar dupa aceasta data in duplicat.

In cazul in care contractul cu care se face dovada adresei de domiciliu/resedinti este
pierdut/furat/distrus, solicitantul poate prezenta unul din urmatoarele documente:

- 0 copie conforma cu originalul actului din arhiva institutiei/notarului public unde a fost
incheiat/autentificat sau, dupa caz, un duplicat al acestuia;

- un extras de carte funciara.

Daca in continutul contractului de vanzare/vanzare-cumparare este stipulat in_mod expres ca
predarea-primirea imobilului se face pe baza de proces-verbal care este parte integrantd a contractului,
pentru a face dovada adresei de domiciliu/resedinta, solicitantul trebuie sa prezinte atat contractul
cat si procesul-verbal.

In situatia Tn care titularul spatiului locativ nu mai detine procesul-verbal va solicita institutiei care a
emis contractul de vanzare/vanzare-cumparare 0 copie a acestui document, din arhiva.

6. Contractul de inchiriere/subinchiriere pentru a fi opozabil fata de terti, trebuie sa indeplineasca
una din urmatoarele cerinte:

a) Daca este incheiat intre doué persoane fizice sau persoana fizica si juridica:
- sa fie autentificat la un notar public;
- si fie atestate partile acestuia, continutul, semnéatura si data certd de catre un avocat sau

notar public;
- si fie inregistrat la organele teritoriale ale Agentiei Nationale de Administrare Fiscala

(A.N.A.F.).

b) Daca este incheiat de persoani juridica cu persoana fizica trebuie sa fie inregistrat Tn registrul
societatii, datat, stampilat si semnat de catre parti.
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In situatia in care pe contractul de inchiriere/subinchiriere nu este aplicati stampila societitii,
documentul de spatiu va fi prezentat in formatul electronic care va contine semnatura electronica a
administratorului societatii. Astfel documentul intocmit, in format electronic, se transmite prin posta
electronica la s.p.c.e.p., iar functionarul de evidenta a persoanelor procedeaza la tiparirea acestuia si
inscrie mentiunea ,,primit pe adresa de e-mail a instituziei”, dupa care se ataseaza la cererea
solicitantului.

Precizari

Contractele de inchiriere/subinchiriere sunt inregistrate la organele teritoriale ale A.N.A.F. la cererea
proprietarului si nu a chiriasului, fiind necesara inscrierea numarului si datei de Tnregistrare, care se
poate realiza prin aplicarea stampilei A.N.A.F. ori prin inregistrarea online.

Astfel, dovada adresei de domiciliu/resedinta se poate face cu:

- Contract de inchiriere pe care a fost aplicata stampila A.N.A.F. cu numarul si data de
inregistrare;

- Contractul de inchiriere sub semnatura privata, la care va fi anexatd cererea pentru
nregistrarea contractului de locatiune pe care a fost aplicata stampila A.N.A.F. cu numarul si data de
inregistrare;

- Contractul de inchiriere incheiat sub semnatura privata insotit de cererea de inregistrare a
contractului de locatiune la care va fi anexat, in format tiparit, mesajul electronic de confirmare a
inregistrarii (mesaj care contine semnatura electronica utilizatd de functionarii Ministerului
Finantelor Publice).

Contractul de inchiriere incheiat numai de unul dintre soti, ihainte sau in timpul casatoriei, poate face
dovada adresei de domiciliu/resedintd pentru celdlalt sot, fara a fi necesar consimtamantul
proprietarului.

Tn cazul Tnscrierii Tn actul de identitate a mentiunii de stabilire a resedintei se tine cont de perioada
solicitata, care nu poate fi mai mare de un an si nu poate depasi valabilitatea contractului de
inchiriere/subinchiriere.

7. Contractul de comodat (folosintd gratuitd) incheiat intre doua persoane fizice sau intre o
persoana juridicd si una fizicd, pentru a fi opozabil fatd de terti, trebuie sd indeplineasca una din
urmatoarele cerinte:

a) Daca este incheiat intre doua persoane fizice:

- s fie autentificat la un notar public;

- sa fie atestate partile acestuia, continutul, semnatura si data certa de catre un avocat sau notar
public;

b) Daca este incheiat intre o persoana juridica si una fizica trebuie sa fie nregistrat in
registrul societatii, datat, stampilat si semnat de catre parti.

c) Contractul de comodat (folosinta gratuita) poate face dovada adresei de domiciliu/resedinta
numai pentru persoana mentionata in contract.

8. Titlul de proprietate

9. Contractul pentru construirea de locuinte si procesul-verbal de predare-primire/receptie a
locuintei incheiat intre Intreprinderea de locuinte/localuri sau Oficiul Judetean pentru Construirea si
Vanzarea Locuintelor ori Agentia Nationala pentru Locuinte etc.

10. Autorizatia de construire si procesul-verbal de receptie sau adeverinta eliberata de Priméarie
din care sa rezulte ca a fost incheiat procesul-verbal de receptie a lucrarilor.



Precizari

a) Procesul-verbal de receptie trebuie sa fie incheiat in prezenta unui delegat al autoritatii
administratiei publice locale care a eliberat autorizatia de construire a imobilului, ce va fi mentionat
in continutul acestuia.

b) Daca alaturi de autorizatia de construire nu poate fi prezentat si procesul-verbal de receptie
a lucrarilor, acesta poate fi inlocuit de adeverinta eliberatd de Primarie din care sa rezulte ca a fost
incheiat procesul-verbal de receptie a lucrérilor.

11. Hotararea judecitoreasca de constatare a dreptului de proprietate, in cazul unui imobil
cumpdrat in baza unui inscris sub semnatura privata (chitanta de mana), dobandit prin uzucapiune,
accesiune imobiliara, in urma revendicarii etc.

12. Actul/hotirarea judecatoreasca privind partajul bunurilor

- actul de partaj voluntar, autentificat la un notar public, in situatia in care partajul se face
prin buna invoiala a partilor;

- hotirarea judecatoreasca, definitiva si irevocabila/definitiva, in cazul in care partile nu se
invoiesc asupra bunurilor, iar partajul se face printr-o actiune in instanta.

13. Certificatul de mostenitor
14. Actul de adjudecare a unui imobil la licitatie

15. Contractul de leasing imobiliar

Mentiondm ca proprietarul imobilului este societatea de leasing, iar persoana care a
contractat leasing-ul are drept de folosinti a acestuia

- contractul de leasing poate face dovada titlului locativ pentru persoana care are calitate de
locatar/utilizator, sotul/sotia;

- in conditiile in care actul de identitate este solicitat de cdtre o tertd persoana se prezinta
consimtamantul reprezentantului societatii de leasing care detine dreptul de proprietate asupra
imobilului pana la finalizarea leasingului si al persoanei care are dreptul de folosinta.

16. Contractul de intretinere autentificat la un notar public
- contractul de Tntretinere face dovada adresei de domiciliu/resedinta doar in situatia in care
contravaloarea prestatiei este reprezentata de un imobil cu destinatie de locuinta.

17. Actul de alipire sau dezlipire a unui imobil cu destinatie de locuinta, autentificat la un notar
public

18. Contractul de dare in plata a unui imobil cu destinatie de locuinta autentificat la un notar
public

19. Extrasul de carte funciara pentru informare

a) extrasul de carte funciard este un document care reprezinta situatia cadastral-juridica a
unui imobil, la momentul emiterii acestuia, ce contine informatii cu privire la suprafata imobilului si
descrierea acestuia, la dreptul de proprietate si eventualele sarcini existente asupra acestuia, fiind
identificate in activitatea specificd 3 modalitati prin care proprietarul unui imobilul poate obtine
extrasul CF, astfel:

- extrasul obtinut la ghiseul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara (O.C.P.1.),
care face dovada adresei de domiciliu/resedinta, fara a fi necesara o alta formalitate;

- extrasul obtinut online prin intermediul aplicatiei A.N.C.P.I., care face dovada adresei
de domiciliu/resedinta impreuna cu rezultatul verificarii listat de functionarul de evidenta a
persoanelor din aplicatia de referinta;




- extrasul obtinut de la notarul public, care face dovada adresei de domiciliu/resedinta
insotit de certificatul de conformitate emis de acesta.
b) legislatia aferentd domeniului cartii funciare nu prevede un termen expres de valabilitate a
extrasului de carte funciara pentru informare, context in care, precizam ca, pentru a face dovada
adresei de domiciliu/resedinta, extrasul trebuie sa fie emis cu cel mult 30 zile Tnainte de data depunerii
cererii.

Precizari
a) In situatia Tn care imobilul este detinut in proprietate de mai multe persoane fizice,
eliberarea actului de identitate uneia dintre acestea se poate face in baza actului de proprietate a
imobilului, fard a fi necesard declaratia celorlalti coproprietari.
b) Nu constituie dovada adresei de domiciliu/resedinta:
- antecontractul/promisiunea de vanzare-cumparare;
- testamentul;
- certificatul de atestare fiscala;
- certificatul de nomenclatura stradala.

B. Declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita
de un act incheiat in conditiile de validitate previzute de legislatia roméini in vigoare, privind
titlul locativ [art. 28 alin. (1) lit. b) din Ordonanya de urgenta a Guvernului nr. 97/2005, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare].

Reglementarile legale mai sus mentionate se aplica in situatia in care solicitantul actului de identitate
are domiciliul/resedinta intr-un imobil aflat Tn proprietatea altei persoane fizice sau juridice.

Avand in vedere faptul ca dreptul de proprietate este garantat potrivit prevederilor art. 44 alin. (1) din
Constitutia Romaniei, republicata, legiuitorul a reglementat la art. 28 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr.
97/2005, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, obligativitatea exprimarii
consimtamantului gazduitorului pentru primirea Tn spatiu a unei terte persoane si a prezentarii
documentului care face dovada titlului locativ.

Declaratia de primire in spatiu trebuie sa fie data de catre gazduitor, personal sau prin mandatar.

In situatia Tn care gizduitorul se prezinti la serviciul public comunitar de evidenti a persoanelor,
declaratia se consemneaza pe cererea pentru eliberarea actului de identitate, in prezenta functionarului
de evidenta a persoanelor.

Daca gazduitorul nu se poate prezenta la serviciul public comunitar de evidentd a persoanelor,
declaratia poate fi datd cu cel mult 90 de zile inainte de data depunerii cererii pentru eliberarea actului
de identitate la notarul public din tara ori in fata politistului din structurile teritoriale ale Politiei
Romane si, cu cel mult 6 luni Tnainte de aceasta data, la misiunea diplomatica sau oficiul consular de
carierd al Romaniei din strainitate ori la autorititile striine competente. In acest ultim caz, declaratia
de primire in spatiu va fi prezentata tradusa si legalizatd potrivit normelor legale in vigoare.

In cazul in care persoana ce urmeazi sa dea declaratia de primire in spatiu a unei terte persoane este
casatorita se va proceda astfel:

- dacd imobilul a fost notat in cartea funciara ca locuinta a familiei este necesar ca ambii
soti sa-si exprime consimtdmantul de primire in spatiu a unei terte persoane;

- in cazul in care imobilul nu a fost notat in cartea funciara calocuinta a familiei declaratia
de primire in spatiu poate fi data de catre sotul proprietar sau de oricare dintre sotii coproprietari.
Daca imobilul este detinut in coproprietate de doud sau mai multe persoane fizice, oricare dintre
coproprietari poate prezenta actul de proprietate si isi poate exprima consimtamantul de primire in
Spatiu a unei terte persoane cu exceptia situatiei in care, in cartea funciara exista mengiuni referitoare



la faptul ca imobilul in cauza se afla in litigiu, cAnd este necesar consim¢amdntul tuturor
coproprietarilor.

In situatia Tn care imobilul este detinut in proprietate de un minor lipsit de capacitate de exercitiu,
declaratia de consimtamant pentru primirea in spatiul de locuit a unuia dintre parinti se dé de catre
celdlalt parinte, in calitate de reprezentant legal al acestuia, iar in cazul unei terte persoane de catre
unul dintre parinti. Dacéd autoritatea parinteasca este exercitatd numai de unul din parinti, pentru
stabilirea domiciliului/resedintei acestuia este necesar ca instanta de tuteli sa numeascd un curator
special care sa consemneze declaratia in cauza.

C. Documentul eliberat de primarii (adeverinta) din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz,
gazduitorul acestuia figureaza inscris in Registrul agricol [art. 28 alin. (1) lit. d) din O.U.G. nr.
97/2005, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare].

In considerarea prevederilor legale enuntate, raportat la activitatea practica in domeniul eliberarii
actelor de identitate, adeverinta in cauza:

- se poate prezenta atat pentru imobilele din mediul rural, cat si pentru cele din urban;
se poate prezenta semnatd si stampilata la nivelul U.A.T;

- Se poate prezenta semnata, fara a fi aplicata stampila U.A.T., situatia in care s.p.c.e.p. va
solicita emitentului confirmarea eliberarii documentului;

- se retine, in original, la cererea solicitantului;

- se poate prezenta In format electronic, respectiv documentul va fi primit prin posta
electronica a s.p.c.l.e.p., iar functionarul de evidenta a persoanelor procedeaza la tiparirea acestuia si
inscrie mentiunea ,,primit pe adresa de e-mail a institutiei”, dupd care se atageaza la cererea
solicitantului;

- trebuie sa fie eliberata cu cel mult 30 de zile Tnainte de data depunerii cererii pentru
eliberarea actului de identitate;

- trebuie sa fie Insotitd de declaratia de primire in spatiu a titularului imobilului daca
solicitantul actului de identitate este o tertd persoana.



